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4.1. SERVICIILE PENTRU COPII
Serviciile pentru copii sunt indicate Th
,,domeniile de aplicare” de la punctul 0.1. al
Normei CEIF. Trebuie precizate Serviciile
pentru copii care sunt constante fata de cele
care sunt caracterizate de proiectele
inovatoare.

4.1.1. Locuri de invitare si socializare prin
valorificarea experientei de viata si a jocului
Institutia Educationala trebuie sa proiecteze si
sa realizeze Servicii pentru Prescolari,
percepute de catre copii si educatori ca medii
de socializare si locuri de invatare a
experientelor de viata si de joc, pentru
dezvoltarea socio-culturala, senzoriala, psihica,
intelectuala si motorie a copiilor.

PO- privind organizarea si
amenajarea mediului educational X

4.1.2. Finalitatile educative ale Serviciilor
pentru copii

Finalitatile educative ale Serviciilor pentru
copii trebuie sa permita copiilor sa-si dezvolte
capacitatile si personalitatea pentru a obtine:
4.1.2.1. dobandirea autonomiei;

4.1.2.2. formarea si consolidarea identitatii si
integrarea sociald;

4.1.2.3. formarea si dezvoltarea competentelor;
4.1.2.4. comunicarea si exprimarea de sine.

Curriculum pentru invatamant X
prescolar pag. 45-61;

Plan de invatamant;

Fisa de observare ale copiilor (
scrisoarea metodica 2015-2015 pag.
2-3);

Portofoliile copiilor.

4.1.3. Obiectivele Serviciilor pentru copii

Plan managerial obiective generale- X
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Institutia educationala trebuie sa stabileasca
obiectivele Serviciilor pentru copii.

p.1
Planificare calendaristica-obiective
Proiectarea didactica.

4.1.4. Procesul educational al Serviciilor
pentru copii

Serviciile de formare pentru copii trebuie
stabilite de un proces educational circular
caracterizat de etapele expuse In urmatoarea
schema.

Portofoliul copiilor

Fisa de observare a lectiei
Proiecte didactice
Planificarea didactica
Fisa de progres

Fisa de reflectie

4.2. SERVICIILE PENTRU FAMILII
Serviciile pentru familii sunt indicate in
,,domeniile de aplicare” de la punctul 0.2. al
Normei CEIF. Trebuie precizate Serviciile
pentru familii care sunt constante fata de cele
care sunt caracterizate de proiectele
inovatoare.

4.2.1. Stabilirea si organizarea Serviciilor
pentru familii

Serviciile pentru familii trebuie sa fie:
4.2.1.1. stabilite de Conducerea Educativi;
4.2.1.2. aprobate de Organismul de conducere
si de Consiliul Institutiei;

4.2.1.3. desfasurate conform Proiectarii
Educationale si al parcursurilor de formare din
Planificarea Didactica a educatorilor pentru
familii si a consilierilor pentru familii.

ROl-extras parinti- p. 21-24
Planificarea activitatilor de
consiliere;

Decizia —Comisie de colaborare
scoala —familie
PO-Comunicare cu parintii

4.2.2. Finalititile si obiectivele educative ale
Serviciilor pentru familii

Obiectivul principal al Serviciilor pentru
familii trebuie sa fie cunoasterea, intelegerea si
rezolvarea conflictelor dintre parinti si copii,
dintre parinti, dintre parinti si familie, dintre
adulti, dintre educatori i parinti, scopul

Grafic activitati de consiliere
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educativ principal trebuie sa fie imbunatatirea
calitatii vietii sociale si a bundstarii familiilor
si a comunitatii.

4.3. PRIMIREA SI INTEGRAREA
COPIILOR SI A FAMILIILOR iN
STRUCTURA EDUCATIONALA

4.3.1. Criteriile, modalitatile si
responsabilitatile corespunzatoare fazei de
primire si de integrare a copiilor si a
familiilor

4.3.1.1 Managementul, pe baza opiniei
conducerii educative, trebuie sa stabileasca si
sa certifice criteriile, modalitatile si
responsabilitatile pentru realizarea fazei de
integrare si primire a Serviciilor pentru copii si
familie.

4.3.1.2. Conducerea educativa trebuie sa
coordoneze si sa realizeze planul de primire a
familiilor si de integrare a copiilor.

PO-Inscrierea copiilor;
PO- Reinscriere copiilor
ROI-Responsabilitati parinti

4.3.2. Mediul si raportul educational in faza
de primire si integrare

Pe durata primirii si integrérii copiilor,
Managementul trebuie sa asigure un mediu de
confort emotional si sa stabileasca un raport de
colaborare reciproca si incredere intre personal
si familii.

PO- comunicare cu parintii

4.3.3. Persoanele de referinti in faza de
primire si integrare a copiilor

Organismul de conducere trebuie sa stabileasca
si sd efectueze actiuni menite sa garanteze
gradualitatea duratei de desprindere de familie
si a duratei de sedere a copiilor in cadrul
structurii.

Caiet de observatii;
Consilierea zilnica a parintilor
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4.4. PLANUL DE LUCRU, PROIECTUL
EDUCATIONAL SI PLANIFICARILE
DIDACTICE ALE SERVICIILOR
PENTRU COPII

4.4.1. Elaborarea si aprobarea Planului de
Lucru

4.4.1.2. Incepand cu luna iunie a fiecarui an
scolar, organismul de conducere trebuie sa
planifice organizarea Serviciilor pentru copii si
familii, numita Planul de Lucru (vezi punctul
2.3.1. din prezenta Norma CEIF), pentru anul
urmator $i un proiect pentru urmatorii trei ani,
pentru a valoriza capacitatile personalului si
programarea resurselor financiare,
organizatoare, structurale, instrumentale si
umane.

4.4.1.2. In luna septembrie din acelasi an,
organismul de conducere trebuie s aprobe
Planul de Lucru elaborat (vezi punctul 2.2.3.
din prezenta Norma CEIF).

Planul managerial, regulamentul de

ordine interioara ;
PDI;

Plan de invatamnt 3-6 ani

4.4.2. Elaborarea si aprobarea Proiectului
educational si a Planificarilor didactice
4.4.2.1. Pe baza Planului de Lucru al
Organismului de conducere, in luna septembrie
a fiecdrui an scolar, Organismul de conducere
trebuie sa elaboreze si sa aprobe:

- Proiectul Educational anual al parcursurilor
de formare si didactice;

- modalitatile de aplicare a Planificarilor
didactice in interiorul Institutiei educationale.
4.4.2.2. Personalul fiecarui Serviciu pentru
copii si familii trebuie s respecte dispozitiile
Planului de lucruy, ale Proiectului educational si

Planificari didactice;
Proiecte educationale;

Planuri manageriale pe comisii de

lucru;

Planul operational an scolar 2014-
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ale Planificarilor didactice.

2015.

4.4.3. Functia proiectului educational si a
planificarilor didactice

4.4.3.1. Proiectul Educational trebuie sa
explice modalitatile si masura dezvoltarii
copiilor, evidentiind cunostintele dobandite in
functie de varsta, contextul cultural si
capacitatile personale ale elevilor, propune
criterii metodologice si didactice ale activitatii
educative.

4.4.3.2. Planificirile didactice, specifice
pentru fiecare Grup educational de copii,
trebuie sa contextualizeze si sa concretizeze
indicatiile referitoare la exigente speciale de
educatie, de insusire a cunostintelor si de
socializare a copiilor si la cererile de formare
ale familiilor si ale comunitatii sociale 1n care
isi desfasoara activitatea Institutia
educationala.

planul managerial -p. 1-6
Planificare calendaristica
Plan managerial al Comisiei
Metodice —p.1-6

Extras din caietul educatoarei
tematica anuala

4.4.4. Planificarea didactica pentru fiecare
grup educational

Fiecare educator, cu avizul Organismului de
conducere, trebuie sa elaboreze si sa realizeze
o planificare didactica pentru fiecare Grup
educational de copii cu care lucreaza.

Extras din caietul educatoarei
tematica anuala
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4.4.5. Modalitatile de actiune a
Planificarilor didactice

Programa didactica trebuie sa fie structuratd pe
diverse medii de lucru si actiune ale copiilor,
care trebuie realizate:

- in medii de joaca educativ structurate,

- prin explorare si experimentare de noi lucruri
din viata cotidiana.

Comisia pentru curriculum
Plan de invatamant
Activitati extracurriculare

4.4.6. Comunicarea interna a rezultatelor
educationale si didactice catre copii si
familii

4.4.6.1. Managementul Institutiei
Educationale trebuie sa stabileasca si sa aplice
modalitatile si procesele de comunicare interna
a proceselor, informatiilor si rezultatelor
obtinute, pentru a permite Pedagogilor sa
participe la atingerea obiectivelor stabilite, sa
fie conectati la dinamicile Institutiilor
Educationale si sa monitorizeze eficienta
activitatilor lor didactice in functie de cele
programate.

4.4.6.2. Organismul de conducere trebuie sa
stabileasca cine este autorizat sa dea informatii

Tematica sedintelor Consiliului
profesoral

Decizia numirea secretarului
Consiliului profesoral nr.

si secretarul Consiliului de
Administratie

PO- comunicare interna
Regulamentul CEAC

ROI
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si trebuie, de asemenea, sa specifice
modalitatile de transmitere a acestor
informatii.

4.4.6.3. Activitatea proceselor de comunicare
trebuie sa fie certificata pentru a garanta
aplicarea sistematicd si omogena a
modalitatilor de operare si inregistrate pentru a
garanta cd modalitatile respective au respectat
prevederile stabilite in momentul proiectarii.

4.5. PROIECTAREA SI
IMPLEMENTAREA SERVICIILOR
INOVATOARE PENTRU COPII SI
FAMILII

4.5.1. Durata Serviciilor inovatoare

4.5.1.1. Serviciile inovatoare trebuie sa aibe o
duratd maxima de trei ani.

4.5.1.2. Dupa trei ani de proba trebuie:

- sau s fie introduse in mod stabil in Serviciile
Institutiei educationale si deci introduse pe
lista serviciilor prezentate in Proiectul
Educational si in Planul de Lucru, pierzandu-se
astfel caracteristica lor de inovatie si caracter
ocazional;

- sau sd fie eliminate, deoarece nu prezinta
importanta pentru respectivul context social.

PDI

4.5.2. Proiectarea Serviciilor inovatoare
45.2.1. Pentru Proiectul Serviciilor Inovatoare,
Organismul de Conducere trebuie sa obtina
date provenind atat din exteriorul, cit si din
interiorul organizatiei pentru a putea stabili
elementele de baza ale Serviciilor inovatoare
impreuna cu atributia Institutiei educationale.
4.5.2.2. Pe baza elementelor obtinute,

PDI




European Center of Education

Formazione, Ricerca e Qualita
Sede legale: VVia Domenico Comnaretti 52 — 00137 ROMA (ITAI IA)

& ECE cenf s

Organismul de Conducere trebuie sa analizeze
cererea familiilor si raspunsurile educatorilor,
si sa stabileasca criteriile §i caracteristicile
Proiectului Serviciilor inovatoare.

4.5.3. Finalitatile serviciilor inovatoare
Scopurile Proiectului si ale Experimentarii
ulterioare a Serviciilor inovatoare trebuie
definite ca:

a. inovatie metodologico — didactica referitor
la activitatile educative existente.

b. modificari de organizare si/sau structurare in
gestionarea socio-psihopedagogica a
Serviciilor.

X Grafic de activitati
inovatoare

Se recomanda Decizii emise
in acest sens.

4.5.4. Responsabilul Serviciilor inovatoare
Organismul de Conducere, pentru fiecare
Serviciu inovator, trebuie sa numeasca un
responsabil care sa efectueze o planificare
exactd a modalitatilor de executie a Proiectului
si Experimentarea Serviciului inovator si a
coordonarii si verificarii ulterioare a
activitatilor, a pedagogilor si a operatorilor
acestui Serviciu.

X Grafic de activitati
inovatoare

Decizie de numire
responsabil

4.5.5. Resursele utilizate n Serviciile
inovatoare

4.5.5.1. Organismul de gestiune trebuie sa
stabileasca resursele necesare si trebuie sa
identifice modalitatile operative pentru a
garanta realizarea Serviciilor Inovatoare.
4.5.5.2. Experimentarile Serviciilor inovatoare
care prevad o marire a resurselor financiare
si/sau organizatoare trebuie indicate in Planul
de Lucru elaborat anual de Organismul de
conducere.

Parinti
Sponsorizari- contracte
Resurse prevazute in PDI
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