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EVALUARE GRADINITA 1
Cursant: TOMESCU MIRELA DANIELA grupa 2, subgrupa 4 Bucuresti

Satisfacator/
Corespunzitor

Dovada/document
(se indica documentul, pagina etc.)

Cod norma si continut Observatii

(se va trece: criteriu

Propuneri de imbunititire
(se pot indica solicitarile care

(se va bifa una

Tndeplinit/criteriu

se vor face cu ocazia vizitei

dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
2. CALITATEA MANAGEMENTULUI TN
ORGANIZATIE SI GESTIUNE DECIZIA NR. 75 08.10.2014 X Criteriu Se vor solicita
2.1. MANAGEMENTUL INSTITUTIEI de constituire a Consiliului de ndeplinit documentele
EDUCATIONALE Administratie
- DECIZIA NR.76/08.10.2014
2.1.1.1. ORGANISMUL DE CONDUCERE: | de constituire CEAC
are raspunderea legala a Institutiei - DECIZIA NR. 29/21.05.2014
Educationale. Organismul de conducere este de constituire SCMI
responsabil de functionarea Serviciilor,
Sistemului si Planului de Lucru al Institutiei
Educationale.
2.1.1.2. CONDUCEREA EDUCATIVA are
responsabilitatea: a. DECIZIA NR.41 din X Criteriu indeplinit

a. activitatilor de formare in cadrul
Serviciilor pentru copii si familii,

b. a stabilirii legaturii cu familiile, a
coordonadrii activitatii in contextul
sistemului teritorial si

¢. contribuie la definirea liniilor
directoare si a criteriilor de dezvoltare
si de calificare a institutiei
educationale (vezi punctul 3.1. din
prezenta Norma CEIF).

10.09.2014

privind constituirea comisiei
metodice a educatoarelor

b. DECIZIA NR.46/10.09.2014
privind numirea responsabilului
cu circulatia informatiei
DECIZIA NR.42/ 10.09.2014
privind numirea responsabilului
cu internetul

c. Strategia de formare continua:

Se vor solicita
documentele
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Cod norma si continut Dovada/document Satisfacator/ Observatii Propuneri de imbunititire
(se indica documentul, pagina etc.) Corespunzitor (se va trece: criteriu (se pot indica solicitarile care
(se va bifa una Tndeplinit/criteriu se vor face cu ocazia vizitei
dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
A)Tematica

activitatilor metodice
comune la nivel de
unitate.

B) Program de
pregitire profesionalaa
personalului din cadrul

gradinitei
C) Evidenta
parteneriate, proiecte
educational
Managementul Institutiei educationale Procedurile de lucru ale CA,
2.1.2.1.0rganismul de conducere si CEAC, CM, CP:
Conducerea educativa reprezinta - Procedura operationala privind Criteriu indeplinit
Managementul Institutiei educationale. convocarea Consiliului de Se vor solicita
Organismul de conducere si Conducerea Administratie- Cod: P.O. 02.05 X documentele
educativa trebuie sa functioneze in orice - Procedura operationala privind
Institutie educationala de Servicii pentru copii | asigurarea calitatii procesului
si familii. educational - Cod: PO-04.01

- Procedura operationala privind
oraganizarea activitatii in cadrul
comisiei metodice- Cod: PO-09.01

- Procedura operationala privind
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Cod norma si continut Dovada/document Satisfacator/ Observatii Propuneri de imbunititire
(se indica documentul, pagina etc.) Corespunzitor (se va trece: criteriu (se pot indica solicitarile care
(se va bifa una Tndeplinit/criteriu se vor face cu ocazia vizitei
dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU

modul de desfasurare a intrunirilor
Consiliului Profesoral - Cod: PO-

08.01
2.1.2.2. Aceste doua organisme pot fi conduse | DECIZIA NR.43/10.09.2014
de acelasi responsabil, in cazul in care acesta Privind numire responsabil comisie Criteriu indeplinit Se vor solicita
indeplineste conditiile si competentele Metodica X documentele
necesare (vezi 2.2.2. si 3.1.3. din prezenta DECIZIA NR. 48 /10.09.2014
Norma CEIF). Privind numirea responsabil

formare continua/perfectionare

2.1.3. Criteriile de eficienti si eficacitate ale | Plan managerial — componenta

Managementului indicatori de realizare/evaluare Se vor solicita
Activitatea de organizare a Managementului pag.10 ; pag. 12 X Criteriu indeplinit documentele
Institutiei Educationale trebuie sa fie orientatd | - Planurile operationale anuale

in vederea furnizarii unui serviciu de calitate si | pag, 3

sa aiba ca scop cautarea constanta a eficientei | - Grafic unic de control al

proceselor, simplificarea gestionarii si directorului -integral

optimizarea relatiilor dintre subiecti, atat - Plan de promovare a imaginii

interni cat si externi, in vederea imbunatatirii gradinitei, pag .2-3

continue, a corespondentei valorilor intre
Institutie si mediul extern, a diversificarii
competentelor si a functionalitatii multiple a

activitatilor —

2.2. ORGANISMUL DE CONDUCERE CEAC — componenta

2.2.1. Responsabilitatea functionarii responsabilitati si termene : Se vor solicita
Serviciilor pag. 1-5 X Criteriu indeplinit documentele
Organismul de conducere trebuie sa fie - Grafic unic de control al
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Cod norma si continut Dovada/document Satisfacator/ Observatii Propuneri de imbunititire
(se indica documentul, pagina etc.) Corespunzitor (se va trece: criteriu (se pot indica solicitarile care
(se va bifa una Tndeplinit/criteriu se vor face cu ocazia vizitei
dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
responsabil pentru functionarea Serviciilor, a directorului -integral
Sistemului si a Planului de lucru al Institutiei Plan managerial anual - integral
Educationale. Decizii numire responsabili comisii
2.2.2. Responsabilul Organismului de Decizia nr.3012/04.08.2014.
conducere numire director stipulata in X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Organismul de conducere este condus de un deciziile elaborate. documentele
responsabil care este reprezentantul legal al DECIZIA NR. 43/10.09.2014
Institutiei Educationale. Privind numire responsabil comisie
metodica.
2.2.3. Atributiile Organismului de
conducere Organigrama X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Organismul de conducere trebuie sa - Regulamentul de organizare si documentele
pregateasca Planul de lucru, conform functionare — ROF ;pag. 2-3
legislatiei in vigoare. In special, Organismul de | - Regulamentul gradinitelor
conducere trebuie sa se ocupe de: ROFUI pag.23 ;
2.2.3.1. elaborarea organigramei si conducerea | - Codul de etica si conduita
personalului Institutiei Educationale. profesionala ; pag 2
- Organigrama CEAC
2.2.3.2. planificarea si verificarea obiectivelor | PDI - componenta buget; pag 24
si resurselor economice, financiare, Proiectul de buget- fundamentare. X Criteriu indeplinit Se vor solicita
administrative, structurale si umane necesare Planul operational pag. 36 documentele
pentru functionarea optima a Serviciilor;
2.2.3.3. aprobarea bilantului si a contului final | Tematica Consiliului de
al cheltuielilor generale privind functionarea Administratie — pag 3 X Criteriu indeplinit
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Cod norma si continut

Dovada/document
(se indica documentul, pagina etc.)

Satisfacator/
Corespunzitor
(se va bifa una

Observatii
(se va trece: criteriu
Tndeplinit/criteriu

Propuneri de imbunatitire
(se pot indica solicitarile care
se vor face cu ocazia vizitei

dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU

Serviciilor pentru copii si familii, inclusiv Proiectul de buget- fundamentare Se vor solicita
modalitatile si criteriile pentru stabilirea documentele
eventualelor cheltuieli pentru familii.
2.2.3.4. aprobarea: OM - structura anului scolar
- programului anual §i saptamanal al ROI — programul de lucru al unitatii X Criteriu indeplinit Se vor solicita
serviciilor, pag. 24 documentele
- perioadei si duratei eventualelor suspendari,
nu mai mari, oricum, de o luna pe an,
- precum si a orarului si duratei zilnice a
acestuia in functie de exigentele socio-
financiare ale familiilor.
2.2.3.5. verificarea distributiei posturilor Statul de personal
disponibile, aproband avansarile ca si Tncadrarea este stipulata in PDI X Criteriu indeplinit Se vor solicita
eventualele retrogradari ulterioare; Pag. 8 documentele
2.2.3.6. definirea si organizarea activitatilor ROI - Programul zilnic al copiilor
zilnice si de rutind a Serviciilor pentru copii si | pag. 22 X Criteriu indeplinit Se vor solicita
familii documentele
2.2.4. Acordarea de functii si de roluri in - DECIZIA NR. 75 din 08.10.2014
cadrul Institutiei Educationale privind componenta C.A X Criteriu indeplinit Se vor solicita
in scopul garantarii unei corecte repartizari a - DECIZIA NR.43 din 10.09.2014 documentele
atributiilor si a responsabilitatilor in cadrul Privind numire responsabil comisie
Institutiei Educationale, Organismul de metodica
conducere trebuie si stabileasca functiile - DECIZIA NR. 48/10.09.2014
personalului in vederea realizarii obiectivelor | Privind numirea responsabil
Institutiei. formare continua/perfectionare

- DECIZIA NR.76/10.09.2014

de constituire CEAC

- DECIZIA NR. 29/21.05.2014
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Cod norma si continut

Dovada/document
(se indica documentul, pagina etc.)

Satisfacator/
Corespunzitor
(se va bifa una

Observatii
(se va trece: criteriu
Tndeplinit/criteriu

Propuneri de imbunatitire
(se pot indica solicitarile care
se vor face cu ocazia vizitei

dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
d e constituire SCMI.
- DECIZIA NR. 46 /10.09.2014
privind numirea responsabilului cu
circulatia informatiei
- DECIZIA NR. 42 /10.19.2014
privind numirea responsabilului cu
internetul.
2.3. FURNIZAREA SERVICIILOR R.O.F pag. 4-10.
2.3.1. Programul privind furnizarea R.O.l pag. 6-7. X Criteriu indeplinit Se vor solicita
serviciilor Planurile operationale integral documentele
2.3.1.1. Organismul de conducere trebuie sa
intocmeasca un calendar in care s fie
precizate lunile/an, zilele/saptdmana si
programele pentru furnizarea serviciilor.
2.3.1.2. Organismul de conducere trebuie sa - Procedurile de lucru pentru fiecare
stabileasca si sd organizeze modalitatile de serviciu: Cod: P0.02.04; X Criteriu indeplinit Se vor solicita

furnizare a serviciilor.

Cod: PO-04.03.; Cod: PO-04.01.;
Cod: PO- 04.03.; Cod: PO-04.04.;
Cod: PO-05.01.; Cod: PO-05.02.;
Cod: PO-05.03.; Cod: PO-06.01.;
Cod: PO-06.03.; Cod: P.O. 06.04;
Cod: PO- 07.03.; Cod: PO-08.01.;
Cod: PO-09.01; Cod: PO-09.01;
Cod: PO-11.01;Cod: PO.06.6.4.01
Cod: PO-11-02; Cod: PO-11.01
Cod: PO-13.01;

- Decizii de numire a
responsabililor comisiilor

documentele
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Cod norma si continut Dovada/document Satisfacator/ Observatii Propuneri de imbunititire
(se indica documentul, pagina etc.) Corespunzitor (se va trece: criteriu (se pot indica solicitarile care
(se va bifa una Tndeplinit/criteriu se vor face cu ocazia vizitei
dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
constituite la nivel de unitate.
2.3.2. Flexibilitatea programului si Programul de consiliere al
adaptarea serviciilor la exigentele familiilor | parintilor X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Organismul de conducere trebuie sa stabileasca | Procedura de comunicare cu documentele
alternative de flexibilizare in program si parintii si presa

modificarile n furnizarea serviciilor, adoptate Planul activitatilor extracur

in vederea favorizarii exigentelor familiilor si a | Planul activitatilor cu parintii
imbunatatirii calitatii serviciului. Aceste CDS

modificari sunt stabilite de Organismul de - Procedura de lucru realizarea
conducere si comunicate Conducerii educative. | parteneriatelor- Cod: PO-11.02;
- Procedura privind initierea,
implementarea i monitorizarea
Activitatilor extrascolare

Cod: PO-11.01
2.4. GESTIONAREA SPATIILOR SI PDI — componenta prezentare
DOTARILOR baza materiala X Criteriu indeplinit Se vor solicita
2.4.1. Utilizarea si organizarea spatiilor, Documentatia tehnica prind documentele
dotirilor si echipamentelor spatiul si dotarea

2.4.1.1. Organizarea spatiului trebuie:

miscare pentru copii (cel putin 1,60 mp pentru
fiecare copil);

- sa fie strans legata de diversele forme ale
relatiei copil — copil, copil — educator, copil —
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Cod norma si continut

Dovada/document
(se indica documentul, pagina etc.)

Satisfacator/
Corespunzitor
(se va bifa una

Observatii

(se va trece: criteriu
Tndeplinit/criteriu

Propuneri de imbunatitire
(se pot indica solicitarile care
se vor face cu ocazia vizitei

dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU

familie, educatori — familie.
2.4.1.2. Pe durata activitatilor educative- Mediul educational
didactice, in functie de varsta copiilor, Baza materiala X Criteriu indeplinit Se vor solicita
educatorii trebuie sd ofere oportunitati Doatarea din sala de grupa documentele
diversificate privind experientele si jocul liber | Site-ul
si organizat, cu o implicare atat la nivel Pliantele de promovare
individual, cat si la nivel de grup mic sau mare.
2.4.1.3. In alegerea dotrilor trebuie respectate | Normativul de dotare minimal
criteriile de functionalitate, de siguranta, de Autorizatie de functionare DSP X Criteriu indeplinit Se vor solicita
dispunere adecvata in spatiul structurii, de Aviz tehnic PSI documentele
acces usor pentru copii si adulti, de igiena si Standardele de elaborare a
curatenie. auxiliarelor functionalitate si

siguranta

Planul de evacuare PSI
2.4.2. Legislatia privind structura, spatiile Normativul de dotare minimala
si dotirile Planurile comisiei pentru securitate X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Trebuie sa respecte legislatia in vigoare: si sanatate in munca documentele
2.4.2.1. organizarea spatiilor si dotarilor; Analiza de risc

Procedurile de functionare

Standardele de dotare
2.4.2.2. structura, la nivel de constructie si Planul gradinitei
arhitectura; Documentatia tehnica X Criteriu indeplinit Se vor solicita

documentele

2.4.2.3. siguranta structurii si a persoanelor ROI
care lucreaza si traiesc acolo. Graficul instructajelor SSM X Criteriu indeplinit Se vor solicita

PV documentele
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Cod norma si continut

Dovada/document
(se indica documentul, pagina etc.)

Satisfacator/
Corespunzitor
(se va bifa una

Observatii
(se va trece: criteriu
Tndeplinit/criteriu

Propuneri de imbunatitire
(se pot indica solicitarile care
se vor face cu ocazia vizitei

dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
2.4.3. Spatiile necesare structurii PDI — componenta baza materiala
educationale Planul cladiirii X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Spatiile, in special, TREBUIE sa fie organizate | Inventarul documentele
si dotate pentru a corespunde exigentelor Comisia de receptie
copiilor. Comisia de inventariere
Structura educationala trebuie sa aiba la
dispozitie cel putin un spatiu pentru:
2.4.3.1. primire;
2.4.3.2. odihna (in cazul in care este prevazut, | PDI — componenta baza materiala
in functie de tipul serviciului); Paturile Planul cladirii X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Inventarul documentele
Comisia de receptie
Comisia de inventariere
2.4.3.3. grupuri sanitare (cel putin unul pentru | PDI — componenta baza materiala
fiecare grup de copii si doua pentru adulti: Inventarul X Criteriu indeplinit Se vor solicita
unul pentru femei si unul pentru barbati, in Comisia de receptie documentele
Institutia educationala). Comisia de inventariere
2.4.3.4. ,bucatiria” (in cazul in care este PDI — componenta baza materiala
prevazuta, in functie de tipul serviciului); Planul cladiirii X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Inventarul documentele
Comisia de receptie
Comisia de inventariere
2.4.3.5. fiecare grup educativ de copii sau de PDI — componenta baza materiala
familii. Planul cladiirii X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Inventarul documentele
Comisia de receptie
Comisia de inventariere
Mapa de material didactic

education
and families
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Cod norma si continut

Dovada/document
(se indica documentul, pagina etc.)

Satisfacator/
Corespunzitor
(se va bifa una

Observatii
(se va trece: criteriu
Tndeplinit/criteriu

Propuneri de imbunatitire
(se pot indica solicitarile care
se vor face cu ocazia vizitei

dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
2.5. ALIMENTATIA iN SERVICIILE Planul institutiei
PENTRU COPII SI FAMILII (unde este PDI — componenta dotare X Criteriu indeplinit Se vor solicita
prevazuta) Normativele de 1glen§1 documentele
2.5.1. Norma privind spatiile si pregatirea Analiza riscului pentru bucétari
hranei Inventarul
Institutia educationala trebuie sa respecte
normativele 1n vigoare in tara si in contextul in
care actioneaza in ceea ce priveste:
2.5.1.1. spatiile, dotarile si echipamentele
bucatariei;
2.5.1.2. spatiile, dotdrile si echipamentele salii | Planul institutiei
de mese, pe care o utilizeaza copiii pentru a PDI — componenta dotare X Criteriu indeplinit Se vor solicita
manca; Normativele de igiena documentele
Analiza riscului pentru bucatari
Inventarul
2.5.1.3. tratarea si pastrarea alimentelor, Instructiuni si norme de protectie si
prepararea si gatirea mancarii. utilizare X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Retetarul documentele
2.5.2. Meniul in institutiile educationale Caietul de meniuri
2.5.2.1. Meniurile alimentare trebuie sa Retetarul X Criteriu indeplinit Se vor solicita
garanteze o nutritie sdndtoasa si echilibrata a Comisia de Intocmire a meniurilor documentele
copilului in functie de varsta si nevoile sale.
2.5.2.2. Alimentele copiilor trebuie sa fie Fisele de alimente
adecvate regimului prevazut si semnat de Comisia de receptie a alimentelor X Criteriu indeplinit Se vor solicita
medicul pediatru si/sau nutritionist. documentele
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Cod norma si continut

Dovada/document

(se indica documentul, pagina etc.)

Satisfacator/
Corespunzitor
(se va bifa una

Observatii
(se va trece: criteriu
Tndeplinit/criteriu

Propuneri de imbunatitire
(se pot indica solicitarile care
se vor face cu ocazia vizitei

dintre variante) neindeplinit) la institutie)
DA NU
2.5.2.3. Regimul trebuie structurat la nivel X Criteriu indeplinit Se vor solicita
saptdmanal si lunar pentru a respecta nivelurile | Ancheta alimentara documentele
nutritionale ale copiilor, in functie de varsta si | PV de la inspectiile DSP DSV
nevoile lor.
2.6. NORMELE IGIENICO-SANITARE ROI - Normele igienico sanitare
iN SERVICIILE PENTRU COPII SI pentru copii si parinti pag 11-12 X Criteriu indeplinit Se vor solicita
FAMILII Avizele epidemiologice documentele
2.6.1. Normele igienico-sanitare pentru
personal, copii si familii
2.6.1.1. Copiii si familiile trebuie sa respecte
normele igienico-sanitare prevazute de legile
n vigoare.
2.6.1.2. Personalul trebuie sa respecte si sa Fisele de analize medicale
aplice normele igienico-sanitare Tn vigoare. Certificatele cursurilor de igiena X Criteriu indeplinit Se vor solicita
Caietele de instructaj igienic documentele
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